10 клас. Академічний рівень

Практична робота № 9
Тема. Фільтрація даних й обчислення підсумкових характеристик. 

Мета:  Навчитись фільтрувати дані, створювати діаграми та графіки на основі табличних даних в системі електроннихнних таблиць.
!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки !!!

ХІД РОБОТИ
Завдання 1.

 1. Запустити табличний процесор Excel.

 2. Створити вміщену нижче базу даних, використовуючи як заголовки стовпців шапки тільки умовні позначення (Наприклад, Nazva )

 3. Записати створену книгу на диск А: під іменем "Практична робота №9"
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Завдання 2.
1. Впорядкувати дані в першому рядку за алфавітом. Для цього вибрати частину таблиці з назвами полів або всю таблицю.

 2. Виконати команди "Данные" -> "Сортировка".

 3. У вікні, що з'явилося, вказати поле сортування (Nazva) та порядок сортування (По убыванию). Після чого натиснути кнопку ОК.

 4. Отриману відсортовану таблицю записати на диск А під іменем "Сортування.xls."

 5. Самостійно відсортувати таблицю за такимим полями: Odvim, Cina, CilkO.

 6. Висновки записати до зошита.

Завдання 3.

 1. Виконати пошук даних (фільтрацію) у створеній таблиці. Для цього вибирати рядок, що містить назви полів таблиці.

 2. Вибрати в меню "Данные " пункт "Фильтр ", звідки підпункт "А втофильтр ". (Після цього клітинки з назвами полів повинні перетворитися в списки).

 3. Розгорнемо список Nazva і вибиремо умову, за допомогою якої на екрані буде відображатись тільки товар із назвою "Вуглекислота". Записати отримані результати до зошита з практичних робіт.

 4. Відмінити ці дії, для чого вибрати в цьому ж спискові пункт (Все).

 5. Самостійно виконати дії, описані в попередньому пункті, відобразивши на екрані асортимент товарів, які вимірюються в кілограмах (Кг). Записати отримані результати до зошита з практичних робіт.

 6. Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж спискові пункт (Все).

 7. Створити користувацький "Автофільтр", за допомогою якого на екрані буде відображатись весь асортимент труб на складі. Для цього розгорнути список Nazva і вибрати команду (Условие...), після чого на лівій верхній вкладці із списка вибрати "начинается с ", а в правій ввести слово "Труба". Після чого натиснути кнопку Ок. Записати отримані результати  до зошита.

8. Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж спискові пункт (Все).

 9. Самостійно створити користувацький "Автофільтр" для відображення на екрані асортименту товарів, назва яких починається із слова "Емаль". Записати отримані результати до зошита.
 10. Відмінити ці дії, для цього вибрати в цьому ж спискові пункт (Все).

